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INTRODUCCION

Este manual de usuario se centra en el tipo de convocatoria diaria y de inicio de

curso

REQUISITOS TECNOLOGICOS

Aplicacion optimizada para una resoluciéon minima de 1024x768.
Navegadores soportados: Internet Explorer (version 9 o superior), Mozilla Firefox y Chrome.

Es imprescindible disponer de un certificado digital en su navegador, la credencial Cl@ve de la
Administracion General del Estado o el usuario de EDUCA.

CONCEPTOS

3.1 Convocatoria

En cada convocatoria se incluyen un conjunto de ofertas a las que pueden optar aspirantes que
se encuentran disponibles en listas de contratacién temporal. La convocatoria define un periodo
de participacion durante el cual los aspirantes pueden realizar sus solicitudes. En cada solicitud
un aspirante elige ofertas, las ordena en base a sus preferencias y finalmente presenta la
solicitud. Una vez cerrado el plazo de participacidn se resuelve la convocatoria y se realizan las
adjudicaciones.

3.1.1 Estados de una convocatoria

e Participacién no iniciada: la convocatoria se ha publicado pero todavia no se ha
iniciado el periodo de participacién. En este estado se pueden consultar los aspirantes
y las ofertas de la convocatoria, pero no enviar la solicitud.

e Abierta participacion: la convocatoria se ha publicado y ya se ha iniciado el periodo de
participacion. Los aspirantes convocados pueden realizar sus solicitudes.

e Cerrada participacion — En resolucion: ha finalizado el periodo de participacién. Ya no
se permite realizar nuevas solicitudes. El Departamento de Educacion esta resolviendo
la convocatoria.

e Resuelta (provisional): se ha resuelto y publicado provisionalmente la convocatoria.
Puede sufrir cambios en las adjudicaciones y no disponibilidades.

e Resuelta (definitiva): se ha resuelto y publicado la convocatoria. Se ha realizado la
adjudicacién telematica de las ofertas.

3.2 Tipos de convocatorias

Hay 3 tipos de convocatorias:

. . convocatorias ordinarias que se realizan con caracter general lunes, martes,
miércoles y viernes.

. . Orden Foral 37/2020. Articulo 15.3. Llamamiento para la contratacion
extraordinaria (llamamiento web jueves).

. . se realizan con caracter general en verano (finales de junio - agosto).
Incluye también dificil provision (Orden Foral 37/2020, articulo 15.6.c. y Decreto Foral
37/2014, articulo 13).

3.3 Tipos de participacion

Hay dos tipos de participacion, segun el cuerpo, la especialidad y el idioma vernaculo:

3.3.1 Participacion obligatoria

Su participacion es obligatoria excepto para las plazas de peticion voluntaria (articulo 16.2 de la
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Orden Foral 37/2020).

3.3.2 Participacién voluntaria

Al aspirante no se le pondra “No disponible” por no haber elegido alguna plaza.

3.4 Lista

Se entiende por lista la combinacién de cuerpo + especialidad + idioma vernaculo. Tanto las
ofertas como los aspirantes pertenecen a una determinada lista.

4 |INTERFAZ

Navarra nit Temas | Goblemea Actualided 332 navarra.es

[ Cabecera

Matarroako Gobernua @yﬂc‘ulm‘-ﬂw—u
Hezauntzs Departamertus (G Departamerto de Eauxscdn Castollano )

1,
- Convocatoria 1/2017

Migas de pan
Titulo, navegacién y botonera

[ Pestafas

esta postafia Aspirantes puede
wstafla Ofertas pued ta 42t0s de las ofertas de la convocatona

>
<
)
[ Avisos > Eswesmna
>
%

st P

[ Informacién de ayuda

Estado N de Fecha inicio participacion Focha fin participacion
Abits sasticinnsiie convocatoria
> ¥ Abierta participa 4-2017 08 0000 04-04-2017 10:00.00

[ Contenido

Descripcion

Hay ofertas de los siguientes cuerpos PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA. MAESTROS

[ Navegacion (atras) D

Pie de pagina R

4.1 Cabecera

Navaira | Tramites | Temas  (Gobiemo  Actualidad | 33 navarra.es

an
Nafarroako Gobernua [i7| Gobierno de Navarra
Hezkuritza Departamentua [ Departamento de Educacion Castellano Euskara @ Ayuda & -

Es una seccion comun a todas las paginas. Est4 siempre visible y se encuentra en la parte
superior.

¢ Navegacion a los diferentes servicios de la pagina de http://www.navarra.es/
e Logotipo del Departamento de educacion

e Seleccion del idioma: permite cambiar el idioma de visualizacién entre castellano y
euskara. El idioma seleccionado se mostrard en negrita.

e Ayuda: muestra una nueva pestafia con el manual de usuario y las preguntas mas
frecuentes.

e Usuario conectado: nombre y apellidos del usuario conectado (si la pagina es publica
estara vacio). Al hacer clic, el usuario podra cerrar la sesién y se le redirigira a la
pagina principal.

4.2 Migas de pan

ﬁ’ Convocatoria /| Mis solicitudes |/ Solicitud

Se encuentra inmediatamente debajo de la cabecera.

Muestra la ruta desde la pagina inicial hasta llegar a la que se esta viendo, incluyendo el enlace
hacia todas aquellas péaginas.
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4.3 Titulo y navegacion a la pagina anterior

+— Volver a "Convocatorias en curso Con Voca‘toria 1 5;2 0 1 7

e Navegacion a la pagina anterior: permite volver a la pagina anterior en el flujo de
navegacion de la aplicacion.

e Titulo: titulo descriptivo de la pagina actual.

e Botonera: botones con las acciones principales de la pagina. Se encuentra alineada a
la derecha.

4.4 Avisos

A Esto es un aviso

Avisos con informacion de interés para los aspirantes. Hay tres tipos de avisos:
e Error: color rojo.
e Avisos: color amarillo.

e Informacién: color azul.

4.5 Informacidon de ayuda

0 Pulse sobre el botén "Participar” y, en el caso de estar convocado, podra acceder a realizar su solicitud. En la pestafia Aspirantes puede consultar los aspirantes convocados. En la pestafia Ofertas
puede consultar los datos de las ofertas de la convocatoria

Ayuda contextual con informacién sobre la pagina y las acciones que debe realizar el usuario.
Esta informacién se puede cerrar desde el aspa de la esquina superior derecha. Cada vez que
acceda a la pagina, la ayuda volvera a aparecer.

4.6 Contenido

Contenido de la pagina.

4.7 Navegacion (atras)

+— Volver a "Convocatorias en curso

Permite volver a la pagina anterior en el flujo de navegacion de la aplicacion.

4.8 Pie de pagina

oo
h Goblemo Contacte con nosotros Accesibilidad Avizo legal | Mapa web
de Navamra

Es una seccion comun a todas las paginas. Estd siempre visible y se encuentra en la parte
inferior.
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5 PAGINAS

5.1 Convocatorias en curso

Navarra Tramites | Temas Gobierne  Actualidad EEE navarra.es

Gobierno de Navarra [3%] Nafarroako Gobernua
O it B Lo

Depantamentua ) Ayuda

P Castellano Euskara

Adjudicacion Telematica de Plazas (ATP)

Convocatorias en curso Convocatorias resueltas

OA continuacidn podrd consultar la situacidn en la que se encuentran las convocatorias en curso. Pulse sobre la convocatoria para conocer mas detalles
y poder participar en el caso de estar convocado/a.

Convocatoria 129/2022 + Abierta participacion CE==)E=R)
Descripcion Fecha inicio Fecha fin

Hay ofertas de los siguientes cuerpos: PROFESORES DE ENSERNANZA SECUNDARIA. participacion participacion
PROFESORES TECNICOS DE FORMACION PROFESIONAL, MAESTROS 28-02-2024 14:00 29-02-2024 08:30

Es la pagina inicial de la aplicacion.
Se muestran las convocatorias en los estados:
e Participacion no iniciada
e Abierta participacion
e Cerrada participacion — En Resolucién
ordenadas por fecha de inicio de participacion.

Una vez que la convocatoria se resuelve desaparece de esta pestafia y pasa a la pestafia de
Convocatorias resueltas.

Si pulsa sobre una convocatoria, accedera a la pestafia Informacién de la convocatoria desde
la que podra consultar los aspirantes, ofertas y participar en ella.

En la parte superior derecha [ 3 listas | 3 ofertas | se muestra:

e Eltipo de convocatoria. Pulsando sobre la etiqueta puede ver mas informacion.

e Un resumen del total de listas y ofertas de la convocatoria. Pulsando sobre ellas puede
acceder directamente a la correspondiente pestafia.

5.2 Convocatorias resueltas

Navarra Tramites Temas  Gobierno  Actualidad -§§§navarra.es

Gobierno de Navarra [§%] Nafarroako Gobernua
de ion LAy b

Departamentua 0 Ayuda

Dep Castellano Euskara

Adjudicacion Telematica de Plazas (ATP)

Convocatorias en curso Convocatorias resueltas

OA continuacion podra consultar las convocatorias ya resueltas. Pulse sobre la convocatoria para consultar las ofertas adjudicadas y la relacidn
de aspirantes que pasan a estar no disponibles.

aQa &

Convocatoria 29/2024 ™ Resuelta

Descripcion Fecha inicio Fecha fin

Hay ofertas de los siguientes cuerpos: PROFESORES DE ENSEFANZA SECUNDARIA participacion participacion

MAESTROS 22-02-2024 22:33 22-02-2024 12:48

Convocatoria 28/2024 ™ Resuelta

Descripcion Fecha inicio Fecha fin

Hay ofertas de los siguientes cuerpos: PROFESORES DE ENSERANZA SECUNDARIA participacion participacion
20-02-2024 09:50 20-02-2024 09:59

Se muestran las convocatorias ya resueltas ordenadas por fecha de inicio de participacion

Péagina 7 de 26



Ca

Nafarroako Gobernua % Gobierno de Navarra
Hezkuntza Departamentua Departamento de Educacion

Seccién de Evolucién y Gestion de los Sistemas de Informacién
Informazio Sistemen Eboluzioaren eta Kudeaketaren Atala

descendente.

Puede realizar una blsqueda pulsando sobre el icono de la lupa Q . Utilice los filtros y pulse
sobre el botdon “Buscar”. Puede buscar por nimero de convocatoria y fecha de participacion.
a B

N° de convocatoria Fecha inicio participacion desde Fecha inicio participacion hasta

33/2016 01-01-2016

Para exportar las convocatorias resueltas a un fichero CSV pulse sobre el botén B

descargar el fichero.

y podra

Si pulsa sobre una convocatoria, accedera a la pestafia Informacién de la convocatoria desde
la que podra consultar los aspirantes y las adjudicaciones.

5.3 Mi ATP

Navarra Tramites Temas  Gobierno  Actualidad :iinavarra_eg

Gobierno de Navarra i3] Nafarroako Gobernua

Departamento de Educacién 48! Hezkuntza Departamentua 9 Ayu da Castellano Euskara - -
A wiar
& Mi ATP -

Convocatorias en curso Convocatorias resueltas & Mi ATP

0 Se muestran las convocatorias en curso v las listas por las que esta convocado/a asi como las ofertas de esas listas.

Convocatoria 5/2025

Tipo de convocatoria Estado
+ Abierta participacion
Descripcion Fecha inicio Fecha fin
Hay ofertas de los siguientes cuerpos: MAESTROS, PROFESORES ESPECIALISTAS EN SECTORES participacion participacion
SINGULARES DE FORMACION PROFESIONAL. 03-04-2025 14:00 04-04-2025 08:30

Mis listas de la convocatoria ) 7

Mis ofertas de la convocatoria @) 3

Es una pégina que requiere autenticacion.

Se muestran las convocatorias en curso y las listas por las que el usuario autenticado esta
convocado asi como las ofertas de esas listas.

5.4 Convocatoria

Se accede haciendo clic sobre la convocatoria en la pestafia Convocatorias en curso o
Convocatorias resueltas.

El botén de “Participacién” (esquina superior derecha) estara habilitado solo durante el periodo
de participacion.

5.4.1 Informacién

Se muestra la informacion general de la convocatoria:

e Tipo de convocatoria: Diaria, Inicio de curso o Extraordinaria.

e Numero de convocatoria: nUmero de convocatoria (nUmero/afio).

e Estado: estado de la convocatoria.

e Fecha inicio participacion: fecha a partir de la cual los aspirantes podran participar en la
convocatoria realizando sus solicitudes.

e Fecha fin participacion: fecha en la que finaliza el plazo de participacion. A partir de
esta fecha ya no es posible presentar méas solicitudes.

e Descripcién: informacion sobre los cuerpos de las ofertas incluidas en la convocatoria.
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Navarra | Tramites
Gobierno de Navarra j57%] Nafarroako Gobernua
Departamento de Educacion M2) Hezkuntza Departamentua e Ayuda
'ﬁ Convocatoria
+ Volver a "Convocatorias en curso” Con Vocato r| a 4 1 /2 024
Informacion Aspirantes m

Actualidad | 333 navarra.es

Temas Gobierno

Castellano Euskara
Participar
Ofertas e

o Si esta abierto el plazo de participacidn, pulse sobre el botdn "Participar” y, en el caso de estar convocado/a, podra acceder a realizar su solicitud. En
la pesiafia Aspirantes puede consultar Ias personas aspirantes convocadas. En la pestafia Ofertas puede consultar los datos de las ofertas de la

convocatoria.

Tipo de convocatoria N°® de convocatoria

41/2024

Estado

Fecha inicio participacién
02-05-2024 12:00
Descripcion

Fecha fin participacién
03-05-2024 08:30

+ Abierta participacidn

Hay ofertas de los siguientes cuerpos: PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA, MAESTROS

+— Volver a "Convocatorias en curso”

5.4.2 Pestafia Aspirantes

En la pestafia Aspirantes se muestran las personas aspirantes de la convocatoria agrupadas

por cuerpo/especialidad/idioma vernaculo (lista).

Las listas se muestran expandidas por defecto; si hace clic sobre la cabecera de la lista, esta

se contrae. Para cada lista se mostraran:

1. En primer lugar, las personas aspirantes (nombre y apellidos) con participacion
obligatoria (si los hubiera) ordenados por su posicién en la lista.

2. En segundo lugar, el resto de aspirantes de la lista (agrupados). Su participacién es

voluntaria.

3. Por ltimo, las personas aspirantes de las listas afines (agrupados) en el orden en el
que se han convocado. Su participacion voluntaria es, como su propio nombre indica,

voluntaria.

Puede buscar por Lista para conocer la relacién de aspirantes convocados en ella.

Utilice los filtros y pulse sobre el botdn “Buscar”.

Lista @

Para cada lista, en la cabecera, se detalla:

e El nimero total de ofertas en la lista.

e El ndmero de aspirantes obligatorios convocados en esa lista.

e El nimero de listas afines, si las hubiera.

¢ El ndmero de aspirantes incluidos en el articulo 15.6.d de la Orden Foral 37/2020, si los

hubiera.
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Nafarroako Gobernua E.] Gobierno de Navarra
Hezkuntza Departamentua

Navarra Tramites Temas  Gobierno  Actualidad §§§navarra.es

Departamento de Educacion Castellano Euskara 9 Ayuda

ﬁ' Convocatoria

+— \blver a "Convocatorias en curso Con Voca‘toria 24,2 O 1 7

Informacisn Aspirantes LG Ofertas @)

o En esta pestafia se muestran, agrupadas por lista (cuerpo/especialidad/idioma), la relacidn de personas convocadas cuya
participacidn es obligatoria, asi como las listas de participacidn voluntaria. Puede consultar el estado de las listas aqui (£

0590/BIOLOGIAY GEOLOGIA/C ~

1 ofertas | 0 aspirantes obligatorios | 1 listaz afines

Posicion Nombre y apellidos Tipo de participacion @

*

Podran participar con caracter voluntario todas las personas aspirantes disponibles de la lista de  Voluntaria
0590/BIOLOGIA Y GEOLOGIA/C

Podran participar con caracter voluntario todas las personas aspirantes disponibles de la lista Voluntaria
afin de 0590/BIOLOGIA Y GEOLOGIAE

0590/ECONOMIA/C ~
1 ofertas | 1 aspirantes obligatorios | 1 listas afines
Posicion Nombre y apellidos Tipo de participacion @
26 ALEGRE PEREZ DE CIRIZA EVA BELEN Obligatoria
* Podran participar con caracter voluntario todas las personas aspirantes disponibles de la lista de  Voluntaria
0590/ECONOMIAIC
* Podran participar con caracter voluntario todas las personas aspirantes disponibles de la lista Voluntaria

afin de 0530/ECONOMIA/E

0590/FILOSOFIA/C v

1 ofertas | 0 aspirantes obligatorios | 1 listas afines

Para poder participar debe constar como disponible en alguna de las listas de la convocatoria.

Puede consultar el estado de las listas en el siguiente enlace:

https://appseducacion.navarra.es/listasdocentes/

5.4.3 Pestania Ofertas

Se

muestran las ofertas incluidas en la convocatoria.

e |d.: identificador Unico de la oferta. Si la oferta es un puesto de dificil provision
aparecera el siguiente icono A .

e Lista: cuerpo/especialidad/idioma vernaculo al que pertenece la oferta.
e Localidad: localidad del centro.

e Centro: centro educativo.

e Tipo oferta: necesidad (N) o sustitucion (S)

o Peffiles: perfiles requeridos en la oferta.

e Jornada (horas lectivas): horas lectivas.

e ltin.: indica si la oferta es itinerante. Si la oferta fuera itinerante, en el campo
observaciones puede encontrar mas informacion.

e Hab.: indica si la oferta tiene habilidades especiales (art. 12.2 apartado B de la Orden
Foral 37/2020). Si las tuviera en el campo observaciones puede encontrar mas
informacion.
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Para visualizar la ficha completa de la oferta, debe pulsar sobre el icono y se mostraran
los siguientes campos:
e Fecha inicio: fecha de inicio del contrato.

e Fecha fin (maxima): fecha méaxima del contrato.

e Motivo: en caso de una sustitucion indicara el motivo de la sustitucion.

e Observaciones: observaciones de la oferta. Puede incluir informacion sobre la
itinerancia y habilidades especiales.

Si el icono para mostrar la ficha completa aparece con un borde discontinuo rojo ---- ' la
oferta tiene observaciones afadidas.

Navarra  Tramites Temas  Gobierno  Actualidad §§§navarra.es
qin

Hafarroako Gobernua [G‘E] Gobierno de Havarra _
Hezkuntza Departamentua 48 Departamento de Educacién Castellano Euskara @ Ayuda

ﬁ" Convocatoria

+\olver a "Convocatorias en curso' CO nvoca‘ton a 24_}'2 O 1 7

Informacidn Aspirantes (QiEEE Ofertas@

o En esta pestafia se muestra la informacidn de todas las ofertas de la convocatoria. Pulse sobre el icono ~ para obtener mas
informacion de cada oferta.

a B
Tipo
oferta Jornada (horas |5, - pap,
Id. Lista < Localidad ¢ Centro ¢ #  Perfiles lectivas) < ®@: @:
v | 37850 0590/BIOLOGIAY PAMPLONA,  |ES BASOKO 5 Pl MEDIA Mo Mo
GEOLOGIA/C JORMADA (10)
v | 39760 0590/ECONOMIA/C CARCASTILLO IESO VALLE DE ARAGON S SUPERIOR A No No
MEDIA
JORMADA (11)
v | 39749 0590/FILOSOFIA/C PERALTA |IES RIBERA DEL ARGA v PALE  SUPERIOR A Mo Mo
MEDIA
JORMADA (15)
v | 37666 0590/GEOGRAFIA E MARCILLA IES MARQUES DE v Pl JORMADA No No
HISTORIA/C VILLENA COMPLETA, (20)
v | 39766 0590/HOSTELERIAY  BURLADA Cl BURLADA FP 5 Pl JORMADA Mo Mo
TURISMO/C COMPLETA (20)
v | 39738 0590/NTERVENCION  PAMPLOMA  ClI ESCUELA DE 3 SUPERIOR A No No
SOCIOCOMUNITARIAE EDUCADORES - MEDIA
HEZITZAILE ESKOLA JORMADA (14)

Puede realizar una busqueda pulsando sobre el icono de la lupa Q| Utilice los filtros y pulse
sobre el botén “Buscar”. Puede buscar por lista, localidad, centro y tipo de oferta.

Q| =

Lista @ Tipo oferta

Localidad @ Centro

Para exportar las ofertas a un fichero CSV pulse sobre el boton s y podra descargar el
fichero.

5.4.4 Pestana Resolucion

Esta pestafia solo estara disponible si la convocatoria esta resuelta. Se muestran las ofertas
adjudicadas, los aspirantes que pasan a la situacién de “No disponible” y las ofertas que se han
quedado sin adjudicar.
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En la parte superior siempre se muestra un resumen del resultado de la resolucién con los
totales. Puede exportar los resultados haciendo click sobre el enlace “Ver todas”.

Resultado de la resolucion
Adjudicaciones o B Ver todas No disponibilidades 0 [31 ver todas Ofertas sin adjudicaro [ ver todas
Puede realizar una bdsqueda por Lista.

Lista @

Para exportar cualquiera de las pestafias a un fichero CSV pulse sobre el botén =

descargar el fichero. En este caso s6lo se mostraran los resultados de la pestafa.

y podra

Navara | Tramites | Temas  Gobiemo  Actualidad | 233 navarra.es

Gobierno de Navarra [§5] Nafarroako Gobernua
)

Departamentua 9 Ayuda

Dep

’ﬁ' Convocatoria
+— Volver a "Convocatorias resueltas” Convocatona 251’2024

Castellano Euskara

Informacidn Resolucion

o A continuacién podra consultar las adjudicaciones realizadas y las personas que pasan a estar no diponibles. ;Qué debo hacer cuando se me adjudica una oferta?

Resultado de |a resolucion

Adjudicaciones m 3 Ver todas Mo disponibilidades 0 3 Ver todas Ofertas sin adjudicar e [ Ver todas

Lista @
0597/EDUCACION INFANTIL/C ~

Adjudicaciones o Mo disponibilidades o Cfertas sin ad‘ud\cara
B
Tipo
oferta Jornada (horas Hab.
Aspirante Id. Lista Localidad  Centro 7] Perfiles lectivas) Itin.@ g
.~ | ABETE ORTIZ VIRGINIA 97481 0597/EDUCACION PAMPLONA  CPEIP BUZTINTXURI S JORMADA No No

INFANTIL/C COMPLETA (25)

5.5 Mis solicitudes

Se accede haciendo clic sobre el botén “Participar” de la convocatoria.

Una vez se haya autenticado en el sistema mediante certificado electrénico, Cl@ve o usuario
EDUCA, accedera a la pagina “Mis solicitudes” donde se le mostraran todas las solicitudes
realizadas en la convocatoria (si las hubiera).

Puede presentar hasta un méaximo de 10 solicitudes por convocatoria pero solo la ultima
solicitud presentada sera valida.

Pulse el botén “Nueva solicitud” para crear una nueva solicitud.
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Hafarroake Gobernua
-ezkuntza Departamentua

io#| Gobierno de Navarra
dj Departamento de Educacién Castellano Euskara @ Ayuda & -

ﬁ' Convocatoria | Mis solicitudes

—Volvera Ia ficha de la comvocatoria - Convocatoria 10/2018 - Mis solicitudes I Nueva solicitud

oF'uIse sobre el botdn "Mueva Solicitud” para crear una nueva solicitud. Puede presentar un maximo de 10 solicitudes por convocatoria.
Recuerde que si tiene ya una solicitud presentada en esta convocatoria, al presentar una nueva solicitud, esta ultima quedara anulada.

Puede descargarse el impreso de la Gltima solicitud presentada pulsando sobre el icono [§. Ademds, puede consultar ywo anular dichas solicitudes pulsando
sobre cada una de ellas.

Solicitudes realizadas
MNo ha realizado ninguna solicitud.

Si ya tuviera alguna solicitud presentada, al pulsar el botén “Nueva solicitud” se le advertira de
que ya tiene solicitudes presentadas. Pulse el botén “Continuar” si desea realizar otra solicitud.

A Ya tiene una solicitud presentada

OYa tiene una solicitud presentada. Pulse sobre el botdn "Continuar” para realizar una
nueva solicitud. Hasta que no presente su solicitud, esta no quedara registrada. Recuerde que
todas las solicitudes realizadas anterioremente en esta convocatoria quedaran anuladas.

Cancelar Continuar

Si tuviera un borrador de una solicitud, se le mostrara el botén de “Editar borrador”. Para seguir
editando el borrador, pulse sobre dicho botdn o sobre la solicitud.

Navarra Tramites | Temas Gobierno  Actualidad EE! navarra.es

Gobierno de Havarra

Hafarroako Gobernua |
B } Departamerto de Educacion Castellano Euskara @ Ayuda & ML= = L -

Hezkuntza Departamentua |4

ﬁ' Convaocatoria / Mis solicitudes

—Valveralaficha de aconvecareria. - Convocatoria 10/2018 - Mis solicitudes & Editar borrador

oF'uIse sobre el boton "Nueva Solicitud” para crear una nueva solicitud. Puede presentar un maximo de 10 solicitudes por convocatoria.
Recuerde que si tiene ya una solicitud presentada en esta convocatoria, al presentar una nueva solicitud. esta dltima quedara anulada.

Puede descargarse el impreso de la dltima solicitud presentada pulsando sobre el icono [8. Ademés, puede consultar y/o anular dichas solicitudes pulsando sobre cada
una de ellas.

Solicitudes realizadas

(¢ Borrador Fecha solicitud
26-01-2018 09:05:45

V Pj[‘esentada Fecha solicitud Id. documento Registra

26-01-2018 12:571:28 2018/969

5.5.1 Consultar una solicitud presentada

Durante el periodo de participacion de una convocatoria, puede consultar todas las solicitudes
realizadas en esa convocatoria. Para ello pulse sobre la solicitud y se le mostrara la solicitud
con las ofertas elegidas.
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Navaita | Tramites | Temas  Gobiemo  Aciualidad | 332 navarra.es

5

s

Nafarroako Gobernua [gg} Gobierno de Havarra X
Hezkurtza Departamentua Departamento de Educacisn Castellano Euskara @ Ayuda - -

'ﬂ' Convocatoria / Mis solicitudes  Solicitud

e wionie - Convocatoria 10/2018 - Solicitud 2018/969 (Presentada) # copr soictud [CIANSETy

ﬂEsia salicitud esta en modo consulta |

Nombre y apellidos Perfiles Correo electronico * @ Teléfono moévil * @

] " CL R

Lista de la oferta Lista por la que esta convocadola Tipo de participacion @

0597/EDUCACION PRIMARIA/C 0597/EDUCACION PRIMARIA/C Voluntaria
Tipo
e Jornada (horas

Pos. Id. Lista Localidad Centro ] Perfiles lectivas) Itin. @ Hab. @
~ 1 41133 0597/EDUCACION VIANA CPEIP RICARDO CAMPANO v JORNADA Mo No
PRIMARIA/C COMPLETA (25)

5.5.2 Descargar PDF de una solicitud

Durante el periodo de participacion, el pdf de la Ultima solicitud presentada estara disponible
L

para ser descargado. Desde la pagina Mis solicitudes pulse sobre el icono .

Navarra Tramites  Temas  Gobierno  Actualidad EEE navarra.es

ain Abriendo Solicitud_2017_754.pdf =
Nafarroako Gobernua [E‘E] Gobierno dg
Hezkuntza Departamentua VUM Departamentd  Ha elegido abrir P Ayuda &

ﬁ Convocatoria / Mis solicitul "L Solicitud_2017_754.pdf

+—Volver a la ficha de la convocatori que est Adobe Acrobat Document (44,0 KE) ‘ Nueva solicitud
de: http://estw708171.admon-cfnavarra.es:8080

:Qué deberia hacer Firefox con este archivo?
Esto es un aviso de |a convocato

() Abrir con | Adobe Acrobat Reader DC (predeterminada) A

a Guardar archivo

0 Pulse sobre el batan "Nueva solicitudes por convocatonia.

Recuerde que si tiene ya una soli [] Hacer esto autométicamente para estos archivos a partir de ahora. ltima quedara anulada.
Puede descar?arse el impreso de sultar dichas solicitudes pulsando sobre
cada una de ellas.

[ ] [
Solicitudes realizadas l
v Pl‘eselltada Fecha solicitud Id. documento Registra

23-03-2017 15:32:00 2017/754
@ Anulada Fecha solicitud Id. documento Registra
- 23-03-2017 09:31:13 2017/671

Puede consultar ademas su solicitud desde la carpeta ciudadana
https://administracionelectronica.navarra.es/CarpetaCiudadana/ o desde el Registro General
Electrénico http://www.navarra.es/home_es/Servicios/ficha/1718/reqgistro-general-electronico

5.5.3 Anular una solicitud presentada

Durante el periodo de participacion de una convocatoria, puede anular la solicitud presentada
en esa convocatoria. Recuerde que si la anula, no se tendra en cuenta a la hora de resolver la
convocatoria.

Solo se pueden anular solicitudes presentadas. Para ello pulse sobre la solicitud (presentada) y
se le mostrara en la parte superior el botén de “Anular solicitud”.

Pulse el botdn “Anular solicitud” y en la ventana de confirmacién vuelva a pulsar sobre el botdn
“Anular solicitud”.
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® Anular solicitud

OS\ anula esta solicitud, que en este momento consta como presentada, la misma no se
tendrd en cuenta a la hora de resolver la convocatoria. Debera presentar una nueva solicitud si
quiere volver a participar en ella.

Cancelar Anular s

5.6 Solicitud

La pagina desde la que se presenta una solicitud esta dividida horizontalmente en 3 secciones
diferenciadas.

5.6.1 Datos personales

e Nombre y apellidos: nombre, apellidos y DNI del aspirante. No se puede modificar.

o Perfiles: perfiles con los que participa el aspirante. Son los perfiles que tiene
acreditados el aspirante en el momento en el que se ha publicado la convocatoria. No
se pueden modificar.

e Correo electronico: correo electrénico donde se notificara la adjudicacion y la
disponibilidad del contrato para firmar. Por defecto, se mostrara el correo electrénico
introducido en la ultima solicitud realizada o, si no hubiera, el correo electrénico que
disponga el Departamento de Educacion. Si estuviera vacio, el aspirante debera
proporcionar un correo electrénico. Es un campo obligatorio.

e Teléfono movil: teléfono mavil donde se notificara la adjudicacion y la disponibilidad
(mediante sms) del contrato para firmar. Por defecto, se mostrara el teléfono movil
introducido en la Ultima solicitud realizada o, si no hubiera, teléfono mévil que disponga
el Departamento de Educacion. Si estuviera vacio, el aspirante debera proporcionar un
numero de teléfono mévil. Es un campo obligatorio.

Nombre y apellidos Perfiles Correo electronico ™ @ Teléfono movil * @

| ] o I, Pl F 2 i Rk

5.6.2 Tipo de participacién

e Lista de la oferta: cuerpo/especialidad/idioma vernaculo al que pertenece(n) las(s)
oferta(s) que puede elegir en su solicitud.

e Lista por la que estd convocado/a: cuerpo/especialidad/vernaculo desde el que se le
convoca al aspirante. La “Lista de la oferta” y la “Lista por la que esta convocado/a”
coincidiran siempre salvo en los casos que la persona aspirante esté convocada desde
una lista afin.
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e Tipo de participacion: obligatoria o voluntaria.

Lista de la oferta Lista por la que esta convocado/a Tipo de participacion @

0590/DIBUJO/C 0590/DIBUJOIC Valuntaria

5.6.3 Ofertas incluidas en la solicitud

A continuacién, se muestran las ofertas incluidas en la solicitud en un orden. Por defecto esta
seccion estara vacia hasta que no se incluyan las ofertas.

Desde esta seccion la persona aspirante puede reordenar las ofertas, quitar ofertas de la
solicitud y afiadir nuevas ofertas.

+ ¥ b | W Total ofertas elegidas @ @ Elegir ofertas

Tipo
TR Jornada (horas
Pos. Id. Lista Localidad Centro -] Perfiles lectivas) Itin. @ Hab. @
v 1 41133 0597/EDUCACION WVIANA CPEIP RICARDO CAMPAND V' JORNADA No No
PRIMARIA/C COMPLETA (25)

6 PARTICIPAR EN UNA CONVOCATORIA

Para poder participar en una convocatoria debe estar convocado/a. Puede consultar las
personas aspirantes convocadas en la pestafia Aspirantes.

Si el periodo de participacion esta abierto, en la ficha de la convocatoria (arriba a la derecha) se
mostrara el boton “Participar”.

Pulse sobre el botdon para autenticarse e iniciar el proceso para crear una nueva solicitud.

Pulse para participar en la
convocatoria. Debera acceder

con certificado de usuario o

Cl@ve.

6.1 Autenticacion

Existen tres formas de autenticarse:

i3inavarra.es ES EU

Tlramitar solicitudes para participar en la adjudicacion telematica de
plazas

Identificacion para acceder al servicio

@ jueves 3 de marzo de 2022 10:32 h

n cll@ve @ EDUCA

Certificado Digital o DNIle Credencial Cl@ve Usuario Educa

Ayuda para tramitar por internet
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6.1.1 Certificado de usuario
Debe tener instalado un certificado de usuario en su navegador. Al pulsar sobre el botdn

“Continuar”, se le mostrara una ventana con los certificados disponibles.

e DNI Electrénico

e Certificado digital

:tnavarra.es

ES EU

Tramitar solicitudes para participar en la adjudicacion telematica de

plazas

Peticion de identificacion de usuario

Identificacion para acceder al SeN msiguientesitio ha pedido que usted se identifique con un certificade:

Certificado,Digital o DNle

descar.admon-cfnavarra.es:443

Organizacion: "“GOBIERNO DE NAVARRA"

Emitido bajo: "FNMT-RCM"

Elija un certificado para presentarlo como identificacién:

iy a3 a1 T 70 e L b L T |

Detalles del certificado seleccicnado:

x

et e <Hos LA FETTE MAETL - CT70 MY LMRERES,
BT el LB |, g I PP
e i [ LA A e e T

L1110 a ey o ol ey e AT U TR
e Ty e

Do B . sl gpind o'

Verutmin: o (7% 1 220 PR T Ly smmmrs L s 0 I BTBA D 1
iy v D8, (g o pige: [hasiprn

Recordar esta decisién

ljueves 3 de marzo de 2022 10:35h

EDUCA

uario Educa

6.1.2 Cl@ve

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente

Acceso PIN 24H Cl@ve permanente Ciudadanos UE
{ Acceder > ) ( Acceder > ) ( Acceder > ‘t
Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario

registrarse

6.1.3 Usuario EDUCA

Acceso con usuario EDUCA

Contraseiia

Accedo por primera vez / No recuerdo la confrasefia
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Se trata del nombre de usuario habitual para el acceso a EDUCA, que cominmente se forma
con la inicial del nombre seguida de unos cuantos caracteres del primer apellido y uno mas del
segundo apellido, por ejemplo pgarciaj. La contrasefia la elige la propia persona, aunque debe
cumplir con unos minimos de seguridad: tener un minimo de 8 caracteres y contar, entre ellos,
con al menos una letra mindscula y un nimero.

Si es la primera vez que accede con esta credencial, 0 no recuerda la contrasefia, puede
configurar una nueva contrasefia pulsando sobre Accedo por primera vez / No recuerdo la
contrasefa

Si no estuviera convocado/a se le mostrara un mensaje de aviso.

Navarra  Tramites Temas  Gobierno  Actualidad §§§navarra.es

an
Hafarroako Gobernua [57) Gobierno de Navarra
Hezkurtza Departamentua 48 Departamento de Educacién

A | vormacion

Castellano Euskara @ Ayuda

No puede participar en esta convocatoria, consulte la pestafia Aspirantes en la ficha de la convocatoria

Haga click sobre este boton para volver a la pantalla de inicio.

# Ir al inicio

En caso de estar convocado/a, accedera a la pagina de Mis solicitudes y en la parte derecha
de la cabecera se mostrara el nombre y apellidos del/de la aspirante.

6.2 Nueva solicitud

Una vez se haya autenticado en el sistema mediante certificado digital, Cl@ve o usuario
EDUCA, accedera a la pagina Mis solicitudes. Se le mostraran todas las solicitudes realizadas
en la convocatoria (si las hubiera).

Puede presentar hasta un maximo de 10 solicitudes por convocatoria pero solo la Ultima
solicitud presentada sera vélida.

Pulse el botén “Nueva solicitud” para crear una nueva solicitud.
Navarra  Tramites Temas Gobierno  Actualidad :EE navarra.es

ain
Hafarroako Gobernua [S‘E] Gobierno de Navarra i
Hezkuntza Departamentua [ Departamento de Educacion Castellano Euskara @ Ayuda - -

ﬂ' Convocatoria |/ Mis solicitudes

—Volvera la ficha de lacomvocatoria  Convocatoria 1/2017 - Mis solicitudes B Nueva solicitud

Esto es un aviso de la convocatoria

o Pulse sobre el botan "Nueva Solicitud” para crear una nueva solicitud. Puede presentar un maximo de 10 solicitudes por convocatoria.
Recuerde gue sitiene ya una solicitud presentada en esta convocatoria, al presentar una nueva solicitud, esta dltima quedara anulada.

Puede descargarse el impreso de la dltima solicitud presentada pulsando sobre el icono [B Ademds, puede consultar dichas solicitudes pulsando
sobre cada una de ellas.

Solicitudes realizadas

Mo ha realizado ninguna solicitud.

Si ya tuviera alguna solicitud presentada, al pulsar el botén “Nueva solicitud” se le advertira de
que ya tiene solicitudes presentadas. Pulse el botén “Continuar” si desea realizar otra solicitud.
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A Ya tiene una solicitud presentada

OYa tiene una solicitud presentada. Pulse sobre el botdn "Continuar” para realizar una

nueva solicitud. Hasta que no presente su solicitud, esta no quedara registrada. Recuerde que
todas las solicitudes realizadas anterioremente en esta convocatoria quedaran anuladas.

Cancelar Continuar

6.2.1 Afdadir ofertas a la solicitud

Pulse sobre el botén “Elegir ofertas” para afadir ofertas a la solicitud. Se le mostrara una
ventana con las ofertas disponibles para el aspirante. Recuerde que las ofertas se mostraran
paginadas. Cada péagina permite un maximo de 10 ofertas. Para moverse entre paginas utilice
los siguientes botones:

M|« » N

Afiadir ofertas a mi solicitud
oF‘ara afiadir una oferta a su solicitud pulse sobre el botdn 4. Si desea afiadir todas las ofertas, pulse sobre el botdn "Afiadir todas”. Las ofertas se incluyen a la solicitud en el orden en el que
las afiade. Recuerde que luego puede reordenar las ofertas desde la solicitud. Pulse sobre el icono ~ para obtener mas informacion de cada oferta.
a B = Afiadir todas
Total: 176 - Pag. 2 de 18 1] « » M
Tipo
ferta J da (h lecti Hab.
Id. Lista & Localidad & Centro & olerta® o oites  gmada thoras lectivas) . o Hab.@
38011 0597/EDUCACION INFANTIL/C ~ CORELLA CPEIP CIUDAD DE CORELLA S JORMNADA COMPLETA No No
o (25)
38013 0597/EDUCACION INFANTILIC ~ FUNES CPEIP ELIAS TERES S JORNADA COMPLETA  No Mo
- (25)
39251  0597/EDUCACION INFANTILIC ~ SARRIGUREN CPEIP HERMANAS URIZ PI 5 JORMADA COMPLETA  No No
(25)
39260 0597/EDUCACION INFANTIL/C ~ IRURTZUN CPEIP ATAKONDOA S JORMNADA COMPLETA No No
. (25)
39230 0597/EDUCACION INFANTILC ~ HUARTE CPEIP VIRGEN BLANCA S JORMNADA COMPLETA  No No
(28)
37902 0597/EDUCACION INFANTILC  ZIZUR MAYOR CPEIP CAMINO DE SANTIAGO \ JORMNADA COMPLETA  No Mo
hasand (25)
37903 0597/EDUCACION INFANTIL/IC ~ CABANILLAS CPEIP SAN JUAN DE JERUSALEN v SUPERIOR A MEDIA No No
JORNADA (22)
31T 0597/EDUCACION INFANTIL/C ~ MENDIGORRIA CPEIP JULIAN MARIA ESPINAL OLCOZ v SUPERIOR A MEDIA No No
— JORMNADA (18)
37791 0597/EDUCACION INFANTILC ~ PAMPLONA CPEIP BUZTINTXURI S PI JORMNADA COMPLETA  No No
. (programa multilingtie: inglés) (25)
37778 0597/EDUCACION INFANTILC ~ MONREAL CPEIP SANTA BARBARA 3 Pl JORMADA COMPLETA  No No
(programa multilingie: inglés) (25)

Pulse sobre el icono de la lupa Q y se le mostraran campos por los que realizar una
busqueda filtrada de las ofertas disponibles. Podra buscar por la lista, localidad, centro, tipo de
oferta y tipo de jornada.

Una vez establecidos los criterios de busqueda, pulse sobre el botén “Buscar”. Se le mostraran
solo aquellas ofertas que cumplan con los criterios establecidos.

Si quiere limpiar los filtros de busqueda, pulse sobre el botén “Limpiar” y desapareceran los
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criterios de busqueda. Vuelva a pulsar sobre el boton “Buscar” para visualizar de nuevo todas
las ofertas.

Afadir ofertas a mi solicitud

Para afiadir una oferta a su solicitud pulse sobre el botdn 4. Si desea afiadir todas las ofertas, pulse sobre el botdn "Afiadir todas”. Las ofertas se

ifcluyen a la solicitud en el orden en el que las afiade. Recuerde que luego puede reordenar las ofertas desde la solicitud. Pulse sobre el icono ~ para obtener
4s informacion de cada oferta.

Q &

Lista Localidad @ Centro

Tipo oferta Tipo jornada

lipo J da (h
Localidad oferta ormacafioras  iin.@ Hab.
Id.  Lista ¢ P ©¢ Perfiles lectivas) ¢ in.@ Hab.®©

n 41127 0597/EDUCACION PAMPLOMA  CPM PABLO SARASATE v JORMNADA Mo No

. PRIMARIA/C COMPLETA, (25)
n 41130 0597/EDUCACION VILLAVA CPEIP LORENZO GODICOA v JORMNADA Mo No

. PRIMARIA/C COMPLETA, (25)

Para afiadir una oferta en particular debe pulsar sobre el icono n gue se encuentra en la
primera columna de la izquierda. Recuerde que las ofertas se incluiran en la solicitud en el
orden en el que las afiada (aunque posteriormente las podra reordenar).

Aparecerd un aviso en la parte posterior informando de que la oferta ha sido afiadida
correctamente. Este mensaje desaparecera en unos segundos.

© Se ha anadido la oferta 34502 a su solicitud.

4N A ] R e 1 el kA
==

o Para afiadir una oferta a su solicitud pulse sobre el boton 4. Si desea afiadir todas las ofertas, pulse sobre el botdn "Afiadir todas”. Las ofertas se

incluyen a la solicitud en el orden en el que las afiade. Recuerde que luego puede reordenar las ofertas desde la solicitud. Pulse sobre el icono ~ para
obtener més informacidn de cada oferta.

Q B £22 Afiadir todas
Tipo J da (h
L lidad oferta ornada oras Itin. Hab.
. Lista ¢ S centro ¢ @c Perfiles lectivas) ¢ in-©@ Hab.@
34501 0897/EDUCACION ANORBE CPEIP ANORBE v JORNADA Mo Mo
. PRIMARIA/C COMPLETA (25)
34499  0597/EDUCACION BARAFIAIN  CPEIP LOS SAUCES-SAHATS v JORMADA Mo Mo
. PRIMARIA/C COMPLETA (25)

Para afiadir todas las ofertas de forma masiva, debe utilizar el botén “Afadir todas”. Este botén
incluird en su solicitud todas las ofertas que estuviera viendo en ese momento. Si no ha
aplicado algun criterio de busqueda, se le afiadiran todas las ofertas disponibles.

Se le pedira confirmacién antes de afadir todas las ofertas a su solicitud. Pulse sobre el boton
“Afadir todas” para confirmar.
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Aadir todas

085 van a afiadir a su solicitud todas |as ofertas que se muestran en el orden en el que
aparecen. Las ofertas para las que no disponga los perfiles requeridos no se afiadiran.

Cancelar Afadir todas

Se le mostrara en la parte superior un aviso con informacién con el resultado. En color azul se
le mostrara informacién sobre el nUmero de ofertas que se han afiadido correctamente a su
solicitud.

En color amarillo se le mostrara informacién sobre ofertas que no se han podido afiadir a la
solicitud porque la persona aspirante no cumple con los perfiles requeridos en la oferta.

A No puede elegir la oferta 34495, porque no dispone de los perfiles: |

PN e e S T e el

© Se han afiadido T ofertas a su solicitud.
I YT O T S UIGILIG GG UGG U T GO A UUS TUS YU TGy UL Us TeOT GG L L UIGT G GOt I UG | WO UL S Iy i

obtener mas informacidn de cada oferta.

aQ & £ Afiadir todas

Tipo
. Jornada (horas .
Localidad oferta Itin.©@ Hab.
I, Lista ¢ S99 Centro ¢ @¢ Perfiles lectivas) ¢ in.@ Hab.@
34495  0597/EDUCACION FUNES CPEIP ELIAS TERES v I JORMADA Mo Mo
PRIMARIA/C COMPLETA (25)

-

Si la oferta es un puesto de dificil provision (Orden Foral 37/2020. Articulo 15.6.c. y Decreto

Foral 37/2014, articulo 13), se indicara mediante el icono £ gue aparece junto al identificador
de la oferta. Al afiadir una oferta de dificil provisién a la solicitud se muestra un aviso en la
parte superior.

A La oferta 41137 es un puesto de dificil provision. Ver Orden Foral 55/2016, articulo 12.4.c.

PO Sl b L 1 S

® Se ha afiadido la oferta 41137 a su solicitud.

T T R

informacion de cada oferta.

a & EE Afiadir todas

Tipo
Localidad oferta Jornada (horas

Itin. Hab.
Centro ¥ e Perfiles  lectivas) + Py @ a @

=

Id. Lista

Con los filtros seleccionados no hay mas ofertas para afiadir a la solicitud.

Cierre la ventana pulsando sobre el aspa en la esquina superior derecha o pulsando fuera de la
ventana en la parte gris oscura.
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Se le muestran las ofertas elegidas en el orden en el que las ha ido afiadiendo desde la
ventana anterior.

Recuerde que las ofertas elegidas se muestran paginadas. En cada pagina se muestran como

- - MW o« » M L
maximo 10 ofertas. Puede utilizar los controles para moverse entre paginas.
Navarra Tramites  Temas  Gobierno  Actualidad EEE navarra.es
Nafarroako Gobernua %Jg Gobierno de NHavarra
dezkurtza Departamentua {'ﬁ!’} Departamento de Educacion Castellano Euskara @ Ayuda - -

{

ﬁ’ Convocatoria | Mis solicitudes / Solicitud

—weleramissoliindes — Convocatoria 10/2018 - Nueva solicitud B Guardar borrador

0 Compruebe que el correo electrdnico y el teléfono mdvil son correctos. Pulse sobre el botdn "Elegir ofertas” para incluir las ofertas en su solicitud y ordénelas segun su

preferencia. Para reordenar una oferta, seleccidnela primero pulsando sobre ella y utilice las flechas 4+ y ¥, Pulse sobre el botén "Guardar borrador” para guardar un barrador de su
solicitud. Cuando tenga las ofertas ordenadas, pulse sobre el botdn "Presentar solicitud” para finalizar.

Nombre y apellidos Perfiles Correo electrénico * @ Teléfono méovil * @
) = EE. FL. |, LOG
Lista de la oferta Lista por la que esta convocadola Tipo de participacion @
0597/EDUCACION PRIMARIA/C 0597/EDUCACION PRIMARIA/C Voluntaria
+ ¥ ¢ | @ Total ofertas elegidas @) @ Elegir ofertas
Tipo
oferta Jornada (horas
Pos. Id. Lista Localidad Centro [~] Perfiles  lectivas) Itin.@ Hab.@
v 1 41133 0597/EDUCACION VIANA CPEIP RICARDO CAMPANO v JORNADA Mo No
PRIMARIA/C COMPLETA (25)
v 2 41127 0597/EDUCACION PAMPLONA  CPM PABLO SARASATE v JORNADA Mo No
PRIMARIA/C COMPLETA (25)
v 3 41130  0597/EDUCACION VILLAVA CPEIP LORENZO GOICOA v JORNADA Mo No
PRIMARIA/C COMPLETA (25)
v 4 41138 0597/EDUCACION BEIRE CPEIP BEIRE v JORNADA Mo No
PRIMARIA/C COMPLETA (25)

6.2.2 Reordenar ofertas de la solicitud

Recuerde que las ofertas se incluiran en su solicitud en el mismo orden en el que las haya
afiadido desde la ventana “Afadir ofertas a mi solicitud”.

Si las aflade en un orden correcto no debera reordenar posteriormente las ofertas.

Para modificar el orden de las ofertas ya incluidas en la solicitud, debe primero seleccionar una
oferta (haciendo clic sobre la fila — verd como cambia a color amarillo la oferta seleccionada). Y
posteriormente pulsar sobre los botones de las flechas para bien moverla hacia arriba o hacia

abajo.
4 @  Total ofertas elegidas @) @ Elegir ofertas
Tipo
oferta Jornada (horas Hab.
Pos. Id. Lista Localidad  Centro 2] Perfiles lectivas) Itin. @ @
~ | 1 41133 0597/EDUCACION VIANA CPEIP RICARDO CAMPANO V' JORNADA No MNo
PRIMARIA/C COMPLETA (25)
v | 2 41127 0597/EDUCACION PAMPLONA CPM PABLO SARASATE ' JORNADA No No
PRIMARIA/C COMPLETA (25)
v 3 41130 0597/EDUCACION VILLAVA CPEIP LORENZO GOICOA v JORNADA Mo Mo
PRIMARIA/C COMPLETA (25)
v 4 41138 0597/EDUCACION BEIRE CPEIP BEIRE V' JORNADA No No
PRIMARIA/C COMPLETA (25)

6.2.3 Mover una oferta de posicién

Recuerde que las ofertas se incluiran en su solicitud en el mismo orden en el que las haya
afiadido desde la ventana “Afadir ofertas a mi solicitud”.

Si las aflade en un orden correcto no deberéa reordenar posteriormente las ofertas.

Para mover una oferta a una posicion en concreta, debe primero seleccionar la oferta
(haciendo clic sobre la fila — verd como cambia a color amarillo la oferta seleccionada). Y

posteriormente pulsar sobre el botén +
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‘*’Mover la oferta 41133 a otra posicion

omserte la oferta en |a posicidn indicada y todas las que se encuentren a partir de ella se
desplazaran un lugar hacia abajo.

Nueva posicion *

1 Puede mover oferta entre la posicidn 1y 4

Cancelar Aceptar

6.2.4 Quitar una oferta de la solicitud

Para quitar una oferta de la solicitud, debe primero seleccionarla y luego pulsar sobre el icono
de la papelera. Se le pedird confirmacion para realizar la accion.

@.g, Desea quitar la oferta 41138 de su solicitud?

o Las ofertas desapareceran de su solicitud pero puede valver a elegirlas desde el botdn
"Elegir Ofertas"

Cancelar Aceplar

Se le mostrard un mensaje de aviso y la oferta desaparecera de su solicitud, pero puede volver
a incluirla si lo desea desde el botén “Elegir ofertas”.

0 Se ha quitado la oferta 34502 de su solicitud.

6.2.5 Guardar un borrador

Para guardar un borrador de la solicitud pulse sobre el botén “Guardar borrador”. La solicitud
en estado borrador estara disponible para volver a editarla mientras esté abierto el periodo de
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Departamento de Educacion

participacion.

Recuerde que una solicitud en estado borrador no se tendra en cuenta en la resolucion de la
convocatoria.

Navarra Tramites Temas  Gobierno  Actualidad

an
Nafarroako Gobernua E‘g} Gobierno de Navarra
Hezhurtza Departamertua %48 Departamento de Educacion

@

+—Volver a mis solicitudes

Castellano Euskara @ Ayuda - -

o Compruebe que el correo electrénico y el teléfono mévil son correctos. Pulse sobre el botdn "Elegir ofertas” para incluir las ofertas en su solicitud y ordénelas segun su

preferencia Para reordenar una oferta, seleccidnela primero pulsando sobre ella y utilice las flechas 4+ y < Pulse sabre el botén "Guardar barrador” para guardar un borrador de su
solicitud. Cuando tenga las ofertas ordenadas, pulse sobre el botdn "Presentar solicitud” para finalizar.

Solicitud
Convocatoria 10/2018 - Borrador

Convocatoria / Mis solicitudes

Guardar borrador

@ Se ha guardado el borrador de la solicitud correctamente

Nombre y apellidos Perfiles Correo electronico * @ Teléfono movil * @
= 5 - | T
Lista de la oferta Lista por la que esta convocadola Tipo de participacion @
0597/EDUCACION PRIMARIA/C 0597/EDUCACION PRIMARIA/C Voluntaria
+ ¥ b @ Total ofertas elegidas @) @ Elegi
Tipo
G Jornada (horas
Pos. Id. Lista Localidad Centro Perfiles lectivas) Itin.@ Hab.@
~ 1 41133 0597/EDUCACION VIANA CPEIP RICARDO CAMPANO v JORNADA COMPLETA No No
PRIMARIA/C (25)
~ 2 41130 0597/EDUCACION VILLAVA CPEIP LORENZO GOICOA v JORMADA COMPLETA No No

PRIMARIA/C (25)

6.2.6 Copiar solicitud

Para copiar una solicitud presentada o anulada, pulse sobre la solicitud desde la pantalla de
mis solicitudes y se le mostrara en la parte superior el boton de “Crear borrador”. Se le pedira
confirmacioén para realizar la accion.

ese

sssNavarra.es

Navarra Tramites Temas  Gobierno  Actualidad

5

Nafarroako Gobernua [g‘g} Gobierno de Navarra
Hezkurtza Departamentua Departamento de Educacion

'ﬁ’ Solicitud
—veweramis selicndes — CoNvocatoria 10/2018 - Solicitud 2018/969 (Presentada)

Castellano Euskara @ Ayuda - -

# Copiar solicitud JERUIEIEEL]

Teléfono movil * @

Convocatoria / Mis solicitudes

0 Esta solicitud estd en modo consulta.

Nombre y apellidos Perfiles Correo electronico * @

Lista de la oferta Lista por la que esta convocadola Tipo de participacion @

0597/EDUCACION PRIMARIA/C 0597/EDUCACION PRIMARIA/C Voluntaria

Tipo
e Jornada (horas
Pos. Id. Lista Localidad Centro ] Perfiles lectivas) Itin. @ Hab. @
~ 1 41133 0597/EDUCACION VIANA CPEIF RICARDO CAMPANO v JORMNADA No No
PRIMARIA/C COMPLETA (25)

Pagina 24 de 26



cip
Nafarroako Gobernua % Gobierno de Navarra
Hezkuntza Departamentua ¥48 Departamento de Educacion
Seccién de Evolucién y Gestién de los Sistemas de Informacién
Informazio Sistemen Eboluzioaren eta Kudeaketaren Atala

N
& Copiar solicitud

o Pulse sobre el botdn "Copiar solicitud” para realizar una nueva solicitud copiando las
ofertas elegidas en la solicitud actual.

Ya tiene una solicitud en borrador y si continua se sobrescribira.

Ya tiene una solicitud presentada. Hasta que no presente su nueva solicitud, esta no quedara
registrada.

Cancelar Copiar solicitud

Si al copiar la solicitud existe una solicitud presentada se muestra un aviso:

“Ya tiene una solicitud presentada. Hasta que no presente su nueva solicitud, esta no
guedara registrada.”

Si al copiar la solicitud existe un borrador se muestra un aviso:
“Ya tiene una solicitud en borrador y si continua se sobrescribira.”

Si quisiera guardar el nuevo borrador siga los pasos detallados en el apartado anterior.

6.2.7 Presentar la solicitud

Para poder presentar una solicitud es necesario:
1. Introducir un correo electrénico
2. Introducir un teléfono movil
3. Incluir al menos una oferta en la solicitud (no se pueden presentar solicitudes vacias).
4. Estar dentro del periodo de participacion.

Pulse sobre el botdn verde “Presentar solicitud” y se le mostrara un dialogo con un resumen de
la solicitud. A modo informativo se recuerda el correo electrénico, el teléfono maévil y el nimero
total de ofertas incluidas en la solicitud.

Pulse el botdn “Presentar solicitud” para proceder a presentar su solicitud.
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Presentar solicitud

o Esta a punto de presentar su solicitud. Este proceso puede tardar. Cuando haya
terminado, podra cansultar Hdescargar) su salicitud en la Carpeta ciudadana, Registro general
electranico o desde "Mis solicitudes”.

Correo electronico Ml Sl el Seinines
Teléfono movil "
Total ofertas elegidas 4

Cancelar Presentar solicitud

Si la solicitud se ha registrado correctamente, se le mostrara la siguiente pagina.

Navarra  Tramites Temas  Gobierno  Actualidad EEE navarra.es

Hafarroako Gobernua Gobierno de Havarra
Hezkuntza Departamentua Departamento de Educacién Castellano Euskara @ Ayuda - -

ﬂ' Convocatoria / Mis solicitudes / Solicitud

o Su solicitud se ha registrado correctamente. Pulse sobre el botén "Mis solicitudes™ para consultar la solicitud que ha realizado. Recuerde que desde la
Carpeta ciudadana o el Registro general electrdnico puede consultarla.

VSoIicitud registrada correctamente.

Ir al inicio & Mis solicitudes ;=

6.2.8 Notificaciones
La informacién sobre la resolucién estara disponible en la pestafia Resolucion.

El Departamento de Educacién, sin mas efectos que los meramente informativos, remitira un
correo electrénico y un sms a la direcciéon de correo electronico y al nimero de teléfono movil,
respectivamente, que la persona aspirante haya introducido en la solicitud.

El correo electronico y sms referidos en el parrafo anterior, se enviaran Unicamente en los dos
siguientes casos:
1. Adjudicaciones
Si la persona aspirante ha resultado adjudicataria de una oferta en la resolucién de la
convocatoria.
2. Paso al estado de “No disponibilidad”

Si la persona aspirante va a pasar a estar “No disponible” en todas las listas de acuerdo
con el art. 16 de la Orden Foral 37/2020.
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